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1. Quy trình thực hiện đăng ký khai sinh điện tử 

Quy trình thực hiện đăng ký khai sinh điện tử
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BEGIN

Nhập thông tin đăng 

ký khai sinh từ sổ 

giấy vào hệ thống

Truy cập phần mềm 

đăng ký khai sinh 

điện tử

Thông tin chính xác 

hay không ?

Gửi và xin cấp số 

định danh cá nhân

Đúng

Thực hiện kiểm tra, rà soát 

lại thông tin trước khi gửi xin 

cấp số định danh cá nhân.

Lưu ý trường hợp đăng ký 

khai sinh mới thì mới được 

cấp số định danh cá nhân. 

Còn đăng ký lại hoặc ghi sổ 

việc khai sinh đã giải quyết ở 

nước ngoài thì chưa cấp số 

định danh cá nhân.

Nhận số định danh 

cá nhân và in Giấy 

Khai sinh

END

Rà soát lại thông tin 

đã nhập

Sai

Nhập đầy đủ và chính xác 

thông tin đăng ký khai sinh từ 

sổ giấy vào phần mềm đăng 

ký khai sinh điện tử.

Tại bước này phần mềm đã có 

1 số thay đổi về cách nhập dân 

tộc, quốc tịch…(Xem chi tiết 

tại mục 2.1)

Vào sổ đăng ký khai 

sinh (sổ giấy)

 

2. Hướng dẫn sử dụng các chức năng thay đổi trên phần mềm  

2.1. Nhập thông tin khai sinh 

Trên màn hình vào sổ đăng ký khai sinh có một số nội dung được thay đổi, 

bổ sung (được khoanh vùng như bên hình dưới): 



 

2.1.1. Bắt buộc nhập các thông tin Số, quyển số, trang số ngay khi nhập 

thông tin đăng ký khai sinh 

Phân hệ đăng ký khai sinh phiên bản mới đã bỏ bước “vào sổ” sau khi thực 

hiện lưu thông tin đăng ký khai sinh và tiếp nhận Số định danh cá nhân. Thay vào 

đó, tại màn hình “vào sổ đăng ký khai sinh”, Công chức tư pháp - hộ tịch tham 

gia sử dụng phân hệ phải nhập ngay thông tin về Số, quyển số, trang số tương ứng 

với thông tin số, quyển số, trang số đã ghi trong sổ giấy. 

 



Việc này nhằm đảm bảo hạn chế tối đa các sai sót không đáng có khi thực 

hiện đăng ký khai sinh trên phần mềm khi Công chức tư pháp - hộ tịch tham gia 

sử dụng phân hệ buộc phải ghi thông tin khai sinh trên Sổ giấy trước. 

2.1.2. Bổ sung thông tin người ký, chức vụ của người ký trên màn hình 

vào sổ đăng ký khai sinh 

Tại màn hình vào sổ đăng ký khai sinh: thông tin người ký, chức vụ người 

ký được hiển thị mặc định như đã cấu hình, tuy nhiên có thể chỉnh sửa lại được. 

 

2.1.3. Bổ sung thông tin tỉnh/thành phố của nơi sinh 

Tại màn hình vào sổ đăng ký khai sinh: lựa chọn tỉnh/ thành phố cho nơi 

sinh, ví dụ: Nhà hộ sinh Đống Đa thành phố Hà Nội, Bệnh viện Phụ sản Trung 

ương thành phố Hà Nội. Khi đó người dùng nhập thông tin Nhà hộ sinh Đống 

Đa, Bệnh viện Phụ sản Trung ương vào trường text và chọn thành phố Hà Nội 

tại mục chọn thông tin địa danh. 

 

2.1.4. Thay đổi trường dân tộc trên màn hình vào sổ đăng ký khai sinh 

Phiên bản mới đã cập nhật, bổ sung thêm danh sách các dân tộc Việt Nam. 

Tên dân tộc sẽ bao gồm tên gọi chính thức và tên gọi khác. Ví dụ: Thái (Thái 

Trắng); Thái (Thái Đen)… Thái là tên gọi chính thức, Thái Trắng là tên gọi khác, 

trong đó: 

- Thông tin trong ngoặc sẽ được in trên giấy khai sinh; Ví dụ: Chọn Dân 

tộc là Thái (Thái Trắng), khi in ra giấy khai sinh sẽ là Dân tộc: Thái Trắng: 

 
- Nếu trong danh mục dân tộc không có tên dân tộc cần chọn, có thể chọn 

"Dân tộc ít người khác" và nhập tên dân tộc chi tiết. Nội dung nhập sẽ là nội dung 

in ra trên giấy khai sinh: 

 

- Tương tự với người nước ngoài, người dùng chọn dân tộc là "Người nước 

ngoài" và nhập tên dân tộc chi tiết. Nội dung được nhập sẽ là nội dung được in ra 

trên giấy khai sinh: 

 

2.1.5. Ghi thông tin quốc tịch 

Tại màn hình vào sổ đăng ký khai sinh: Phân hệ cho phép ghi quốc tịch thứ 

2 tại trường quốc tịch khác: 



 
2.2. Bổ sung chức năng “Lưu nháp” 

2.2.1. Màn hình xác nhận thông tin khai sinh (Bước 2) 

 

Chức năng "Lưu nháp" được bổ sung tại màn hình xác nhận vào sổ đăng 

ký khai sinh. Khi thực hiện chức năng này, hồ sơ đăng ký khai sinh sẽ chưa được 

gửi sang Bộ Công an để lấy Số định danh cá nhân. Hồ sơ ở trạng thái "Lưu nháp" 

vẫn có thể điều chỉnh thông tin trước khi gửi Bộ Công an (chi tiết cách điều chỉnh 

sau khi lưu nháp xem mục 2.2.2). 

2.2.2. Cách sửa thông tin khai sinh khi mới lưu nháp 

Khi thực hiện tại bước nhập thông tin khai sinh, nếu người dùng đã chọn 

lưu nháp và chưa gửi xin cấp số định danh cá nhân thì để xem lại và sửa thông tin 

khai sinh đó, người dùng thực hiện như sau:  



- Vào danh sách đăng ký khai sinh.  

 

- Tìm kiếm thông tin khai sinh cần sửa và có trạng thái hồ sơ là Lưu nháp 

 

 



 


